Seite 1
	Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise / Fortbildung
	für Mitarbeitende im Kirchenkreis Burgwedel-Langenhagen


	Name, Vorname																			Dienststelle / Kirchengemeinde / Kostenträger
	Hier bitte die Angaben zur Fahrt eintragen.
								Dienstreise								Fortbildung *)											Fortbildungsdienstreise 

								vom / am											um						Uhr					Bahn / Bus

								bis											um						Uhr					Dienstwagen

																														privates Kraftfahrzeug
	Ziel und Grund der Fahrt                                                                              evtl. Mitfahrer (namentlich genannt)




							- sofern vorhanden, Programm, Einladung oder ähnliches beifügen -
	Begründung für Kfz. - Benutzung   s.Erläuterungen **) 




	Voraussichtliche Ausgaben                       
								Tagungsbeitrag																		€		Fahrtkosten											€

								Verpflegungs- /Übernachtungskosten																		€		Sonstige Ausgaben											€




	Ort und Datum													Unterschrift Antragsteller/in															Unterschrift Vertreter/in


						Die o.g. Dienstreise/Fortbildung/Fortbildungsdienstreies ist genehmigt.
						(Bei Fortbildungen / Tagungsteilnahmen gilt die Genehmigung vorbehaltlich der Anerkennung des 
						dienstlichen Interesses durch das Landeskirchenamt.)

						Die o.g. Dienstreise / Fortbildung /Fortbildungsdienstreise/ Tagungsteilnahme ist nicht genehmigt, da






						Ort, Datum																	Unterschrift

	Erläuterungen:
	*)	Fortbildungsmaßnahmen sind alle Veranstaltungen, die nicht für die Durchführung der normalen Dienstgeschäfte 
		erforderlich sind ( z. B. Tagungen, Lehrgänge etc. ).

	**)  	Wegstreckenentschädigung wird - soweit sie die Kosten eines regelmäßig verkehrenden 
		Beförderungsmittels übersteigt - nur gewährt, wenn

	a)	bei ungünstigen Verbindungen der regelmäßig verkehrenden Beförderungsmittel durch Benutzung eines
		Kraftfahrzeuges eine Zeitspanne eintritt, die die Höhe des Tage- und Übernachtungsgeldes entsprechend vermindert;
	b)	der Dienstreisende noch eine andere Person mitnimmt, die bei Benutzung eines anderen Verkehrsmittels Anspruch auf
		Fahrtkostenerstattung nach landeskirchlichen Bestimmungen haben würde, soweit die in diesem Fall insgesamt zu
		zahlende Reisekostenvergütung nicht wesentlich höher liegt als bei Benutzung regelmäßig verkehrender Beförderungsmittel;
	c)	regelmäßig verkehrende Beförderungsmittel nicht oder zu so ungünstigen Zeiten verkehren, dass ihre Benutzung nicht zumutbar ist;
	d)	besondere dienstliche Gründe vorliegen.

		Versicherungsschutz nach dem Dienstreise-Kasko-Sammelversicherungsvertrag wird für kirchliche Mitarbeiter /-innen 
		(haupt- und ehrenamtlich) unter der Voraussetzung gewährt, dass Wegstreckenentschädigung beansprucht werden kann.









Seite 2 
	Abrechnung einer Dienstreise / Fortbildung


	Beginn des Dienstgeschäftes: 
	Abfahrt aus																					am											um							Uhr

	Ende des Dienstgeschäftes: 
	Ankunft in																					am											um							Uhr


	Nur auszufüllen bei Kraftfahrzeugbenutzung mit Kostenerstattung
																																				( Wird von der 
																																				Abrechnungsstelle
																																				ausgefüllt )


											gefahrene Kilometer für Hin- und Rückfahrt																														€

											ich habe mitgenommen:								1. Name											Km											€

																			2. Name											Km											€

																			3. Name											Km											€


	Zutreffendes bitte ankreuzen.
											Es wurde keine Verpflegung gestellt:																														€

											Es wurde Verpflegung gestellt, die gesondert bezahlt werden musste:																														€

											Es wurde Verpflegung gestellt, die kostenfrei oder bereits in dem
											Teilnehmer-Beitrag enthalten war:

											beginnend mit					Frühstück						Mittagessen						Abendessen

											endend mit					Frühstück						Mittagessen						Abendessen													€

	Nur auszufüllen, sofern Übernachtungskosten privat vom Teilnehmenden gezahlt wurden.										Anzahl Übernachtungen:											in

											Kosten der Übernachtungen: 																	Euro													€

	Nur ausfüllen bei tatsächlich entstandenen Auslagen, z.B. Fahrkarten, Taxi, Parkgebühr, Tagungsbeitrag 
											Für Auslagen habe ich folgende Belege beigefügt:

																																									€

																																									€

	Eigenbeteiligung
											Bei Fortbildungen mit Übernachtung ( An- und Abreisetag = 1 Tag )																									./.					€
											Falls bereits vor Ort bezahlt, bitte Quittung beifügen!
	Kontoverbindung
																																									€

										IBAN															BIC

	Ich versichere die Richtigkeit und Vollständigkeit der Angaben


											Ort und Datum										Unterschrift




		RT				HHJ		SB		Gld.-Z.			Obj.-Z.		Grp.-Z.			Unter-Kto.				BS	ZW		Empf.-Nr.						Sachlich richtig und zur Zahlung
																															angeordnet.
		0810
																															.............................., den ...............

		Festgestellt auf										Euro									Unterschrift
																															(Unterschrift)
		Betrag erhalten:
		Burgwedel, den ………………………

		…………………………………………..
		(Unterschrift)


&Z&F		


