Siegel-und Beglaubigungsrecht Siegel/Begl 90-9

Verfiigung iiber das Siegel- und Beglaubigungsrecht
kirchlicher Korperschaften des offentlichen Rechts
Vom 8. Januar 1991
KABL 1991, S. 4

A. Verwendung des Kirchensiegels im kirchlichen Bereich

1Zur Ausiibung ihrer Rechte nach Art. 140 Grundgesetz in Verbindung mit Art. 137 Wei-
marer Reichsverfassung fiihren die kirchlichen Korperschaften und ihre Organe ein Siegel,
das vorwiegend zur Verwendung im innerkirchlichen Bereich bestimmt ist. ,Die Verwen-
dung des Kirchensiegels ist in folgenden kirchlichen Angelegenheiten vorgesehen (§ 5 der
Rechtsverordnung iiber das kirchliche Siegelwesen in der Ev.-luth. Landeskirche Hanno-
vers »Siegelordnung« vom 24. Mirz 1968 — Kirchl. Amtsbl. S. 101 — mit den Anderungen
vom 25. Februar 1985 — Kirchl. Amtsbl. S. 40 —und vom 30. Mérz 1989 — Kirchl. Amtsbl.
S. 31, RS Nr. 90-7) bei

1. der Ausstellung von Urkunden, durch die Rechte oder Pflichten begriindet, anerkannt
oder verdndert werden sollen,

der Erteilung von Vollmachten,
amtlichen Ausziigen aus Kirchenbiichern und Protokollbiichern,
der Beglaubigung von Abschriften von Urkunden und sonstigen Schriftstiicken,

Schriftstiicken von besonderer Wichtigkeit und

A

in anderen Fillen, wenn es durch kirchliche und staatliche Vorschriften angeordnet
oder anerkannt ist oder der herkémmlichen Ubung entspricht. 5(So sind z. B. nach § 49
Abs. 2 und 3 Kirchengemeindeordnung Erklarungen des Kirchenvorstandes durch die
fiir die Kirchengemeinde oder eine ortliche kirchliche Stiftung Rechte oder Pflichten
begriindet, verdndert oder aufgehoben oder durch die Vollmachten erteilt werden, von
dem Vorsitzenden oder dessen stellvertretenden Vorsitzenden und einem weiteren
Mitglied des Kirchenvorstandes gemeinsam und schriftlich abzugeben. 4Sie sind, so-
fern sie nicht 6ffentlich beurkundet werden, nur rechtsverbindlich, wenn sie eigen-
hindig unterschrieben und mit dem Siegel der Kirchengemeinde oder des Pfarramtes
versehen worden sind.)

B. Verwendung von Kirchensiegeln im staatlichen und privaten Bereich

Nach den §§ 33 und 34 des Verwaltungsverfahrensgesetzes des Bundes (VWV{G) vom
25. Mai 1976 — Bundesgesetzbl. I S. 1749 — wird die Vornahme amtlicher Beglaubigungen
von Abschriften oder Unterschriften durch kirchliche Korperschaften im auBerkirchlichen
Bereich nicht vorgesehen. ;Auch wenn mit Kirchensiegeln versehene Beglaubigungen au-
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Berkirchlich anerkannt werden, sollten sie aus folgenden Griinden mit Zuriickhaltung er-
folgen:

1.

Die Beglaubigung von staatlichen oder privaten Urkunden oder Unterschriften gehort
in der Regel nicht zum pfarramtlichen Auftrag.

Bei der Siegelfithrung und Vornahme von Beglaubigungen sind die Bestimmungen
dieser Verfligung zu beachten.

Bei der Vornahme von Beglaubigungen ist zu bedenken, dass die in Niedersachsen
herrschende Anerkennungspraxis nicht im gesamten Gebiet der Bundesrepublik
Deutschland gilt.

Bei unrichtigen Beglaubigungen (z. B. durch Tduschung oder Irrtum) sind Haftungs-
riickgriffe gegeniiber dem Aussteller der Beglaubigung moglich.

C. Vorgehen bei Beglaubigungen

Bei jeder Beglaubigung sind die nachfolgenden Regelungen zu beachten:

1.

Bei Beglaubigungen im kirchlichen Bereich ist zuvor zu priifen:
a) Handelt es sich um eine kirchliche Angelegenheit?

b) War zur Regelung der Angelegenheit eine Beschlussfassung des Kirchenvorstan-
des erforderlich?

c¢) Ist diese Beschlussfassung ordnungsgeméilf im Kirchenvorstand erfolgt?

d) Handelt es sich bei dem zu verwendenden Siegel tatsdchlich um das Siegel der
betroffenen Kirchengemeinde? Hier kann insbesondere bei mehreren unter einem
Pfarramt verbundenen Kirchengemeinden versehentlich das Siegel mit dem einer
nicht betroffenen Kirchengemeinde verwechselt werden.

Bei Siegelungen im staatlichen und privaten Bereich ist zu priifen:
a) bei Beglaubigungen von Unterschriften:

Die Beglaubigung von Unterschriften darf nur erfolgen, wenn die Beglaubigung
ganz dringend erforderlich ist, eine Beglaubigung durch eine anderweitige Stelle
nicht méglich oder jeder Zweifel an der Identitdt des Unterzeichnenden ausge-
schlossen ist unter folgenden Voraussetzungen:

- Die zu beglaubigende Unterschrift muss in Gegenwart des beglaubigenden
Pfarrers oder Siegelfiihrungsberechtigten vollzogen werden.

- Der Unterzeichnende muss sich durch Vorlage eines giiltigen Personalaus-
weises oder Passes legitimieren oder persénlich hinreichend bekannt sein.

- Die Beglaubigung von Blankounterschriften (ohne zugehdrigen Text) ist nicht
zuldssig.
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- Besteht das unterzeichnete Schriftstiick aus mehreren Bléittern, so sind diese
fest miteinander zu verbinden, dass ihre Trennung ohne merkbare Beschédi-
gung nicht mdglich ist. Sie sind an der Verbindungsstelle zu siegeln; im Be-
glaubigungsvermerk ist die Anzahl der Blétter anzugeben. Der Beglaubi-
gungsvermerk muss die Dienststelle angeben, bei der die Beglaubigung vor-
gelegt werden soll.

- Die Beglaubigung von Unterschriften, die der offentlichen Beglaubigung
(§ 126 BGB) bediirfen, ist unzuléssig.

- Der Empfianger der Beglaubigung wird ausdriicklich darauf hingewiesen, dass
keine Gewihr dafiir ibernommen wird, dass die Beglaubigung in jedem Fall
von staatlichen oder sonstigen auflerkirchlichen Stellen anerkannt wird.

- Eine Abschrift oder Kopie des vollen Umfangs des beglaubigten Schriftstiicks
einschlieBlich des Beglaubigungsvermerks in seinem vollen Wortlaut ist in
eine besonders zu fithrende Akte aufzunechmen.

- Bei Unterschriftsbeglaubigungen soll folgendes Muster als Beglaubigungs-
vermerk verwendet werden:

,,Die vorstehende Unterschrift ist von

(Vornahme, Familienname, ggf. Geburtsname)

wohnhaft in

(Ort, StraBe und Hausnummer)

personlich bekannt/ausgewiesen durch

(Personalausweis oder Pass, Ausstellungsdatum, Aussteller, Ausweisnummer)

vor mir vollzogen worden. Dies wird hiermit beglaubigt, die Blattzahl des
Schriftstiickes betragt . Die Bescheinigung wird nur
zur Vorlage bei

(Behorde oder Stelle)

erteilt.

, den

(Siegel)

(Siegelfiihrende Dienststelle und Unterschrift)
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b)

bei Beglaubigung von Abschriften oder Kopien:

Abschriften diirfen nicht beglaubigt werden, wenn das Original nicht vorliegt,
sondern lediglich eine Kopie oder Abschrift des Originals.

Abschriften diirfen nicht beglaubigt werden, wenn Umsténde zu der Annahme
berechtigen, dass der urspriingliche Inhalt des Schriftstiickes, dessen Abschrift
beglaubigt werden soll, geédndert worden ist. Das gilt insbesondere, wenn das
Schriftstiick Liicken, Durchstreichungen, Einschaltungen, Anderungen, unle-
serliche Worte, Spuren der Beseitigung von Wortern, Zahlen oder Zeichen
enthélt, oder wenn der Zusammenhang eines aus mehreren Bldttern bestehen-
den Schriftstiickes aufgehoben ist (§ 33 Abs. 2 Verwaltungsverfahrensgesetz).

Besteht die Abschrift aus mehreren Blattern, so sind diese so fest miteinander
zu verbinden, dass ihre Trennung ohne merkbare Beschddigung nicht moéglich
ist. Die Blatter sind an der Verbindungsstelle zu siegeln; im Beglaubigungs-
vermerk ist die Anzahl der Blatter anzugeben.

Die Bestimmungen iiber die Beglaubigung offentlicher Urkunden, die zum
Gebrauch im Ausland der Legalisation bediirfen, bleiben unberiihrt.

Der Empfénger der Beglaubigung wird ausdriicklich darauf hingewiesen, dass
keine Gewihr dafiir iibernommen wird, dass die Beglaubigung von staatlichen
oder sonstigen auflerkirchlichen Stellen anerkannt wird.

Eine Abschrift oder Kopie der vollstindigen beglaubigten Schriftstiicke mit

dem vollstindigen Beglaubigungsvermerk ist in eine gesondert zu fithrende
Akte aufzunehmen.

Bei Beglaubigungen von Abschriften oder Kopien soll folgendes Muster als
Beglaubigungsvermerk verwendet werden:

,.Hiermit wird amtlich beglaubigt, dass die vor/umstehende Abschrift/Ablich-
tung mit der vorgelegten Urschrift/beglaubigten Abschrift/Ablichtung der/des

(genaue Bezeichnung des Schriftstiickes)

tibereinstimmt.

Die Blattzahl des beglaubigten Schriftstiickes betragt

Die Beglaubigung wird nur zur Vorlage bei

(Behorde oder Stelle)

erteilt.

,den

(Siegel)
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(Siegelfiihrende Dienststelle und Unterschrift)

D. Gebiihren fiir Beglaubigungen von Abschriften, Kopien oder Unterschriften

1Fiir Beglaubigungen sollen grundsétzlich Gebiihren erhoben werden. >lhre Hohe richtet
sich nach der Gebiihrentafel der ,,Rechtsverordnung iiber die Gebiihren fiir die Benutzung
kirchlicher Archive einschlieBlich der Ausstellung von Ausziigen aus Kirchenbiichern
(Gebiihrenordnung)“ vom 21. Juli 1980 — KABI. S. 111 — unter Beriicksichtigung der
Anderungen durch die Rechtsverordnung vom 2. Februar 1987 — KABI. S. 36, Rechts-
sammlung Nr. 90-8 — in ihrer jeweiligen Fassung.

E. Behandlung kirchlicher Beglaubigungen durch Verwaltungsbehdorden im Lande
Niedersachsen

1Das Niedersichsische Kultusministerium hat in seiner Bekanntmachung vom 24. Oktober
1990 — 2071-54001 B II — (Nieders. Ministerialbl. Nr. 37/1990 S. 1271) die Behandlung
kirchlicher Beglaubigungen durch Verwaltungsbehorden im Lande Niedersachsen gere-
gelt. ;Nachstehend geben wir diese Bekanntmachung zur Kenntnis:

Bek. d. MK v. 24. 10. 1990 —2071-54001 B II —

sZur Behandlung kirchlicher Beglaubigungen durch Verwaltungsbehdrden im Lande Nie-
dersachsen ist zwischen dem Kultusministerium und dem Rat der Konfoderation evange-
lischer Kirchen in Niedersachsen ein Schriftwechsel erfolgt. sAls Ergebnis bleibt danach
festzustellen:

sIn der Vergangenheit sind im Zusammenhang mit der Entgegennahme und Verwendung
von kirchlichen Beglaubigungen bei Verwaltungsbehorden im Lande Niedersachsen
Schwierigkeiten nicht bekannt geworden. ¢Es kann von einer insgesamt reibungslosen und
bewihrten Verwaltungspraxis ausgegangen werden.

sGrundsitzlich gibt es auch keine Regelungen, die den Verwaltungsbehérden im Lande
Niedersachsen die Entgegennahme und Verwendung kirchlicher Beglaubigungen ver-
wehren. sAbgesehen davon, dass §§ 33, 34 VwV{G lediglich Zusténdigkeits- und Verfah-
rensregelungen bzw. Regelungen iiber den Inhalt des Beglaubigungsvermerks und keine
Regelungen zum Beweiswert von Beglaubigungen enthalten, steht insbesondere § 2
Abs. 1 VwVIG der geschilderten Verwaltungspraxis nicht entgegen. ¢Die letztgenannte
Vorschrift soll lediglich vermeiden, dass den Kirchen fiir deren internes Verwaltungsver-
fahren das staatliche Verfahrensrecht aufgedringt wird.

10Von Personenstandsurkunden, die jederzeit beschaffbar sind, sollen keine Abschriften
beglaubigt werden (vgl. Nr. 2 des Gem. RdErl. des M1, der StK und der {ibrigen Ministerien
vom 10. 3. 1977, Nds. MBI. S. 318 — GiiltL. MI 2/31).
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