
GKZ Belegdatum

Kostenstelle
Abgaben-

art
Art Kontonr. Habenbetrag

Empfänger/-in

sachlich richtig: rechnerisch richtig:

Ort, Datum Unterschrift Ort, Datum Unterschrift

Ort, Datum Unterschrift

Aufstellung der Arbeitszeit/- Vertretungsstunden

Datum
Ende der 

Arbeitszeit
Pause Umfang in Std.

Vertretungsgrund 

(U=Urlaub, 

K=Krankheit)

Ich versichere die Richtigkeit der vorstehenden Angaben: 

Ort, Datum (Unterschrift  Mitarbeiter/-in) Stand: 04.11.2019

zur Buchung / Zahlung angewiesen:

Summe:

Beginn der 

Arbeitszeit
ggf. zu vertretende Person

Fälligkeitsdatum

Investitions-Nr. Sollbetrag

Einzel- und Vertretungsentgelt (Personal)

Beschreibung intern

(max. 50 Zeichen)

Buchungsdatum

43

7

1 2

6

Ver. 1.5
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